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MIRDC

第一部分

快速上手：建立您的帳號



MIRDC 3

01 步驟一：註冊您的學校科系帳號
平臺提供為學校設計專屬註冊流程

首先，請點擊首右上角的「會員專區」，並選擇「學校/徵才註冊」
點擊此處開始

會員註冊分為

教職員、學校、企業

請務必選擇正確
(每個信箱只能對應一種身份)



MIRDC 4

02 步驟二：填寫基本資料

類型-高中職、大專/大學
篩選學校並填寫科系

學校官網或系所網站

聯絡人資訊
(此信箱為主要登入帳號，

無法重複註冊或改變身份)

密碼需符合規則



MIRDC 5

03 步驟三：信箱驗證，完成註冊



MIRDC 6

04 步驟四：快速登入您的帳號

A.傳統帳密登入
使用您註冊的Email與密碼登入即可

B.綁定LINE便捷登入
首次登入後可於「基本資料維護」上方

綁定LINE帳號。



MIRDC

第二部分

核心任務：職缺刊登與管理



MIRDC 8

01 您的管理後台：學校會員專區
成功登入後，您將進入學校會員專區。

左側的選單為主要操作區域，可在此維護資料、新增與管理職缺。

基本資料維護

新增職缺

職缺管理

發佈最新徵才需求

編輯、查看或關閉已刊登的職缺

確保您學校資訊為最新狀態



MIRDC 9

02 您的管理後台：新增職缺 (1/2)

點擊「新增職缺」並完成下列關鍵欄位填寫，即可送審。資訊越詳盡，審查媒合越快速

職缺名稱：填寫完整職缺名

工作說明：可依學校資料完整

文字貼上，或簡述需求。

產業類別：文教相關業

專長學門：選單挑選學門

學歷要求：選單挑選最低要求

工作縣市：選單挑選

上班地點：文字類別彈性輸入

工作待遇：文字類別彈性輸入

上班時段：文字類別彈性輸入

需求人數：文字類別彈性輸入

新增職缺



MIRDC 10

03 您的管理後台：新增職缺 (2/2)

點擊「新增職缺」並完成下列關鍵欄位填寫，即可送審。資訊越詳盡，審查媒合越快速

儲存   ：資訊暫存，可再編輯

確定送審 ：系統通知管理員有待上架職

缺，確認無誤後即可公告

文
字
類
別
彈
性
輸
入

職缺有效日：到期後將自動下架並發mail

通知給學校帳號聯絡人。

聯絡人資訊：此職缺主要聯絡對象



MIRDC 11

04 您的管理後台：職缺管理 (1/2)
所有刊登的職缺都會顯示在「職缺管理」頁面中

您可隨時檢視、編輯、刪除及送審內容，或關閉已找到合適人選的職缺

編輯：可再次修改職缺

刪除：職缺整筆刪除

職缺管理

確定修改：隨時修正儲存職缺

確定送審：確認資訊後送平臺管理員審查



MIRDC 12

05 您的管理後台：職缺管理  (2/2)

審核結果：系統會發Email通知職缺聯絡人，告知已通過或需再補充修正內容。

編輯：公告中職缺可隨時再編輯，修改後會再送審查，此時職缺會暫時下架。

刪除：如職缺資訊要完整清除可直接點擊刪除，或通知平臺管理員協助。

如需提早下架職缺

可於「職缺有效日」

調整至當日修改送審

通過後職缺即下架完成



MIRDC 13

06 學校職缺總覽

找工作
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